Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Tarnobrzegu
10-400 Tarnobrzeg, ul. 1 Maja 4
tel./fax 15 822 13 40

FCAR. IV, 17 ;4/‘//;/ 16
Ogloszenie Nr 1/2016 o naborze na wolne stanowisko urzednicze:
Zgodnie z art.11 Ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych jt. (Dz.U.
z 2016 r., poz. 902) zwanej dalej ,,ustawg” Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 4, 39-400 Tarnobrzeg, oglasza nabor kandydatow na
wolne stanowisko urzednicze :

Okreslenie stanowiska — inspektor
1 etat (umowa o prace na czas nieokreslony)

la Wymagania niezbedne:

e wyksztalcenie wyzsze : ekonomiczne lub administracyjne

e doswiadczenie zawodowe: min. 5 lat,

e posiadanie obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

e posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peilni praw
publicznych,

e nie byl/a skazany/a prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia.

1 b Wymagania dodatkowe:

e znajomos$¢ ustawy o rehabilitacji zawodowe]j i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych i przepisow wykonawczych oraz Uchwaty nr XIV/102/2016 Rady
Powiatu Tarnobrzeskiego z dnia 14-go kwietnia 2016 r. w sprawie okreslenia
rodzajow zadan =z =zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej 0s6b
niepelnosprawnych realizowanych przez Powiat Tarnobrzeski ze $rodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

e znajomos¢ ustawy o pomocy spotecznej,

e znajomos$¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,
znajomo$¢ Kodeksu Cywilnego w zakresie niezbednym do realizacji zakresu
czynnosci,

e umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy, komunikatywnos$¢, umiejetnoS¢ pracy
w zespole,

e dobra umiejetnos¢ obstugi komputera, szczegdlnie w zakresie Pakietu MS OFFICE:
Word, Excel, Outlock,

e rokuje zapewnienie wysokiego poziomu obstugi klienta.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Do gtéwnych zadan wykonywanych na w/w stanowisku naleze¢ beda w szczegdlnosci:

1. Realizacja $wiadczen dla osob niepelnosprawnych finansowanych w szczegoélnosci
ze s$rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,
tj. przyjmowanie wnioskéw, weryfikowanie wnioskéw pod wzglgdem formalnym,

\ K
1{»/‘;‘3[/46'ij/,’ dzinie

\”i




kalkulacja $wiadczen, przygotowywanie projektow umoéw, sporzadzanie list wyplat
dofinansowan, kontrola udzielonych $swiadczen.

2. Udzielanie informacji o ulgach i uprawnieniach 0sob niepetnosprawnych i ich rodzin.

Udzielanie pomocy i instruktazu w zakresie wypelniania drukéw dot. dofinansowan.

4. Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi w szczegdlnosci na rzecz
wspierania 0s6b niepelnosprawnych.
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3. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku;

Stanowisko pracy zwiazane z pracg przy komputerze.

4. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych,
wynosit powyzej 6%.

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

> kopie dokumentéw poswiadczajqcych wyksztalcenie, staz pracy, posiadane dodatkowe
kwalifikacje i umiejetnosci (poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem przez kandydata
lub notarialnie),

CV i list motywacyjny wraz z danymi kontaktowymi

kwestionariusz osobowy (do pobrania na stronie www.pcprtarnobrzeg.naszbip.pl
oswiadczenie kandydata o (z klauzulq Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie falszywego oswiadczenia):
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% posiadaniu obywatelstwa polskiego, posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z praw publicznych,

% nie bylla skazany/a prawomocnym wyrokiem sqdowym za umysine przestepsiwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

% posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

% wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji, o tresci

, Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia

29.08.1997r. 0 ochronie danych osobowych jt. Dz. U. z 2016 r.,poz.922

@,

% w przypadku wybrania kandydata — dostarczenie informacji o niekaralnosci z KRK.

6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Data ogloszenia naboru : 02 grudnia 2016r.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 12 grudnia 2016r. do godziny 15.30 wlqcznie.
Dokumenty nalezy przesta¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu
ul.l Maja 4, 39-400 Tarnobrzeg- decyduje data wplywu dokumentéw aplikacyjnych do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu, a nie nadania w placéwce
pocztowej) lub skladaé w zaklejonych kopertach w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 4, 39-400 Tarnobrzeg, pokdj 27 na I pietrze
z dopiskiem ,,Oferta pracy nr 1/2016 na stanowisko inspektor”.




7. Inne informacije:

Przy wyborze kandydata na wolne stanowisko urzednicze w stosunku do oso6b ubiegajacych
sie o przyjecie do pracy ustala si¢ nastepujaca procedurg:

1. weryfikacja ztozonych dokumentéw pod katem spelniania wymogéw formalnych
zawartych w ogloszeniu,

2. rozmowa kwalifikacyjna,

3. dopuszcza si¢ mozliwo$é przeprowadzania testOw sprawdzajacych wiedzg teoretyczng
i/lub umiejgtnoscei praktyczne.

Kandydaci dopuszczeni do nastepnego etapu rekrutacji zostang powiadomieni o jego terminie
telefonicznie.

Oferty otrzymane po terminie Iub niespelniajace wymogéw formalnych nie beda
rozpatrywane. Ztozonych dokumentéw nie odsylamy. Osoby, ktérych oferty zostana
odrzucone nie beda o tym fakcie powiadamiane. Zainteresowane osoby moga odbierac
dokumenty osobiscie przez okres jednego miesiaca od dnia ogtoszenia wynikoéw naboru.
Po tym okresie oferty odrzucone zostang zniszczone komisyjnie.

Zastrzega si¢ prawo nie wybrania zadnego kandydata.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej www.pcprtarnobrzeg.naszbip.pl oraz na tablicy ogtoszen Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Tarnobrzegu.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 15/822-13-40 lub w siedzibie PCPR
w Tarnobrzegu.

Tarnobrzeg, 02.12.2016 .




